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一、 课程性质与设置目的要求

《幼儿园组织与管理（实践）》课程是全国高等教育自学考试学前教育（专升本）专业的必

考课程。该课程以实践为基本导向，是自学者在系统学习幼儿园组织与管理基本理论的同时，能

紧密联系幼儿园管理的实际情况，制订幼儿园保教工作、教科研工作、家长工作以及健康和安全

管理的具体措施。

设置本课程的目的是；通过实践和考试，使自学者达到以下三个目标：（1）了解幼儿园保教

工作和教科研工作管理内容，学习制订幼儿园保教工作和教科研工作管理的具体措施。（2）了解

幼儿园健康和安全管理工作的内容，学习制订具体措施。（3）了解幼儿园家长工作的内容和形式，

学习制订幼儿园家长工作制度。

学习本课程的要求是；自学应考者在学习幼儿园组织与管理基本理论的同时，应紧密联系幼

儿园管理工作的实际情况，了解幼儿园各项管理制度，以实践性为基本要求，学习制订幼儿园各

项管理制度，在实践中加深对管理理论的理解，建立初步的幼儿园管理的实务能力。

二、考核内容及目标

第五章 幼儿园保教及教科研工作的管理

一、学习目的和要求

通过本章的学习，了解幼儿园保教工作和教科研工作管理的内容和要求，结合幼儿园工作实

际，学会制订幼儿园保教工作和教科研工作管理的具体措施，并能针对某一幼儿园的保教工作管

理进行分析。

二、考核知识点

（一）幼儿园保教工作的管理。

（二）幼儿园教科研工作的管理。

三、考核目标要求

（一）幼儿园保教工作的管理。

1．应用：制订幼儿园教师一日工作流程；制订保育员一日工作流程；针对某一幼儿园的保

教工作管理进行分析。

（二）幼儿园教科研工作的管理。

1．应用：制订幼儿园教科研工作管理措施；结合幼儿园教科研工作实际，拟订幼儿园教科

研规划。

第六章 幼儿园健康和安全管理

一、学习目的和要求

通过本章的学习，在掌握幼儿园健康和安全管理工作内容的基础之上，学习制订幼儿园健康

和安全管理的措施，并能对某一幼儿园健康或安全管理的具体情况，进行评价并提出整改意见。
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二、考核知识点

（一）幼儿园健康管理。

（二）幼儿园安全管理。

三、考核目标要求

（一）幼儿园健康管理。

1．应用：制订幼儿园健康管理的措施；对某一幼儿园健康管理的具体情况进行评价并提出

整改意见。

（二）幼儿园安全管理。

1．应用：制订幼儿园安全管理的措施。

第八章 幼儿园与家长和社区

一、学习目的和要求

通过本章的学习，在了解幼儿园家长工作的重要意义，掌握幼儿园家长工作的内容与形式的

基础之上，学会制订幼儿园家长工作制度，并通过班级家长工作实践，体会各种工作方式的适用

性。

二、考核知识点

（一）幼儿园家长工作管理。

三、考核目标要求

（一）幼儿园家长工作管理。

1．应用：分析某一幼儿园家长工作制度，通过班级家长工作实践，体会各种工作方式的适

用性。

三、题型举例（题型仅作参考，实际命题时不受此限）

（一）作业：在教育实践中，收集一份班级的周保教工作计划，并以计划的实施情况为重要

评价依据，对该份周保教工作计划进行评价与反思。提交的作业可参考以下表格：

作业提交者： 工作计划来源： 幼儿园 班

周保教工作计划

计划实施情况

实施反思与建议

提交时间与方式：在规定时间内按要求提交。

评分标准：

1.计划完整性：检查计划的各个部分是否完整，包括生活活动、户外活动、游戏活动和

学习活动等，确保每个部分都有明确的目标和内容。（10%）

2.计划合理性：各个板块之间是否科学合理，活动是否贴近幼儿的生活，符合幼儿的年龄

特征，是否能够促进幼儿全面发展。（10%）

3.实施灵活性：工作计划开展是否有一定的灵活性，能根据具体情况进行调整，是否有

预设和反思的机制，确保计划能够适应幼儿园的工作变化。（15%）

4.幼儿参与度：计划实施情况描述能否体现对幼儿主体地位的重视，并注意观察幼儿在

计划执行过程中的参与度和反应，评估计划是否能够激发幼儿的兴趣和积极性。（20%）

5.教师执行情况：评估教师在执行计划过程中的表现，包括准备工作的充分性、指导的

有效性以及与幼儿的互动情况。（15%）

6.实施反思：能对一周保教工作计划的实施进行总结与反思，能合理评价工作计划的实

施效果。（15%）



7.建议：能根据实施中存在的问题，提出有建设性性的建议，以便在以后的工作计划中进行

调整。（15%）
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